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AUTENTIKASI USER

SIGN IN

1. Buka browser Morzilla Firefox, Google Chrome atau browser lainnyaq,
kemudian ketikkan URL aplikasi di address bar : hitp://167.205.57.42/legalisir
lalu klik login

@ Fakultas Seni Rupa dan Desain

Gambar 1. URL Sistem Informasi Akademik Terpadu

2. Apabila anda telah mempunyai akun yang terdaftar dan terverifikasi oleh
admin ketikkan username(email), password dan captcha ke kolom-kolom
di formulir sign in, lalu klik tombol *Sign In”.

Signin

=

a

m0ApZ o

A

SIMADU

SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU

Gambar 2. Form Sign In



http://167.205.57.42/legalisir

SIGN UP

a. Klik tombol signup

b. Terdapat 2 formulir yang harus di isi lengkap ketika akan meregistrasikan
akun yaitu formulir tracer study dan formulir akun, lengkapi formulir tersebut
lalu kemudian klik tombol signup (sulbmit)

c. Akun yang telah diregistrasikan harus menunggu aktivasi dan verifikasi dari
admin.

d. Apabila ada kendala silahkan hubungi admin FSRD.

Tidak sesuai

Phone” Komentar/masukan®

NIM*

=

Prodi*

Angkatan”™

Bulan dan Tahun lulus*

Gambar 3. Form Sign Up




LEGALISASI

Fitur legalisasi merupakan fitur utama dari aplikasi sistem informasi akademik
terpadu, pada view Application List dapat dilihat pengajuan legalisasi baru
maupun histori pengajuan legalisasi.

(©) SISTEM INFORMASI AKADEMIK TERPADU

Copyright ©2021 | FSRD

Gambar 4. View Application List

PENGAJUAN LEGALISASI BARU

Klik tombol New legalization application untuk mengajukan permohonan legalisasi
baru.

B New legalization application

Gambar 5. Tombol New Legalization Application

Kemudian akan tampil halaman legalization application yang terdapat
beberapa urutan langkah yang harus dipenuhi oleh pemohon sebagai berikut:




1. Pada langkah pertama ini ditampilkan profile dari pemohon, apabila profile
dari pemohon ini tidak lengkap maka pemohon tidak dapat meneruskan
permohonan dan diharuskan untuk melengkapi data profilenya.

Legalization Application

Gambar 6. Legalization Application - step 1

2. Pada langkah kedua ini ditampilkan Legalized Application yaitu jenis-jenis
permohonan legalisasi, pada Legalization application ada ketentuan jika
dokumen seperti ijazah atau transkrip tidak di upload maka proses dari
permohonan legalisasi tidak dapat dilanjutkan, jadi silahkan upload terlebih
dahulu dokumen-dokumen tersebut, lalu silahkan pilih jenis permohonan
berdasarkan kebutuhan.

egalization Application

HO)

alisasi copy Pembuatan Translate Pencetakan Transkrip akademik

Gambar 7. Legalization Application - step 2

Jenis pilihan permohonan ada 3 sebagai berikut:
a. Legalisasi copy




®11223344 5 Lembar > Indonesia ®56.77.83.99 5 Lembar ~ Indonesia

Inggris Jumish Jumizh I
* 5Lembar Ingg 5 Lembar Inggs
sy
Rp.

Gambar 8. Legalisasi copy

b. Pembuatan translate

*®11.2233.44 Inggris # 66.77.88.99 Inggris

Gambar 9. Pembuatan translate

c. Pencetakan Transkrip Akademik

B Pencetakan T kademik
nde Jenis
®11.2233.44 Indonesia
e Jenis
# 22.33.44.55 Inggris
image size should not exceed image size should nat excead Bisya
200Kn! 200Kb Y

Gambar 10. Pencetakan transkrip akademik

3. Pada langkah ketiga ini yaitu delivery terdapat 2 pilihan
a. Ambillangsung dalam artian pemohon mengambil langsung ijazah atau
transkrip akademik yang telah dilegalisasi ke kantor FSRD

Legalization Application

© S © ;

Applicant profile Legalized application Delivery I

4 Delivery Blaya Penglriman Rp. 0

® Ambil Langsung Kirim Via Ekspedisi




Gambar 11. Legalization Application - step 3

b. Kirim via ekspedisi dalam artian dokumen ijazah atau transkrip akademik
yang telah dilegalisasi akan dikirm dengan menggunakan ekspedisi
logistik yang akan dikenakan biaya sesuai dengan layanan dari ekspedisi
yang dipilih.

Addenzz

Gambar 12. Delivery - Via Ekspedisi

4. Pada langkah terakhir pastikan semua data telah terisi dengan benar, lalu
klik finish untuk diproses lebih lanjut

v {+)}
Ay
Applicant profile Legalized application

®
7o)

Gambar 13. Legalization Application - step 4

STATUS LEGALISASI

Untuk melihat status legalisasi dapat dilihat pada tabel di kolom status legalisasi,
Jika ada biaya seperti ongkos kirim maka pemohon harus mengupload bukfi
bayar.
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Gambar 14. Status & Detail permohonan legalisasi
UPLOAD BUKTI TRANSFER

Klik Upload bukti transfer, lalu pada formulir payment proof isi dan upload bukfi
transfer

Payment proof
Payment Date  2021-11-29 s
Payment proof

Waiting
for
Payment
B bieng E3o

Gambar 15. Upload bukti transfer
CHAT MESSAGE

Chat message untuk mengirimkan pesan ke admin berdasarkan permohonan
legalisasi.




MESSAGE

Dwi Arifiyani @ 29112021 21:58
o

Hallo selamat siang, mohon diproses

e Daniel Pebriyanto ©29-11-2021 22:01
& Super Admin

Baik, dikarenakan ada biaya pengiriman silahkan upload

terlebih dahulu bukti transfer

Gambar 16. Chat Message

TRACK DELIVERY

Setelah proses dari permohonan legalisasi ini selesai apabila permohonan dikiriim
melalui ekspedilogistik maka admin akan mengisi data pengiriman dan pemohon
dapat melacak pengiriman dengan menekan tombol track delivery, apabila
admin belum mengisi data pengiriman maka tombol track delivery tidak akan
muncul.

STATUS

Is status SENT BY COURIER

Delivery H SEND BY COURIER

Q, Track delivery

Cost

Gambar 17. Track delivery

Gambar 18. Feedback tracking ekspedisi pengiriman




TRACER STUDY

Tracer study diisi ketika user melakukan sign up.

M TRACER STUDY

Melanjutksn stusi

Nama Dwi Arifiyani Pekerjaan

M 10125688

Alamat A ne.1 Rimbo Pengadang Jawa Barat

Email weridgmaiicom Lama mendapat pekerjasn

Nomor HP 628741233 Kesesuatan pekerjaan dgn bidang studl
& Komentar atau masukan

Program stud 51 FSRD - Desain Interior 2008

Bulan/Tahun Lulus Septemnber 2020

Gambar 19. Tracer Study

EDIT TRACER STUDY

). Tamansari no. 10
650 18 bulan

ok

@ Edit

Jika ada perubahan dapat menekan tombol edit di halaman tracer study, edit isian yang akan

dirubah lalu tekan tombol save.

Tracer Study

Pekerjaan saat ini

Melanjutkan studi v

Nama tempat bekerja/wiraswasta/melanjutkan studi

Institute Teknologi Bandung

Alamat tempat bekerjaswiraswasta/melanjutkan studi

JI. Tamansari no.10

P

Berapa lama anda mendapat pekerjaan (di luar pekerjaan sambilan) setelah
wisuda?

Kurang 6 bulan
. 65d 18 bulan
di atas 18 bulan
Apakah pekerjaan saat ini sesuai dengan bidang studi anda?

Sangat sesuai
‘.' Cukup sesuai

Tidak sesuai

Komentar/masukan

ok

w

Gambar 20. Edit tracer study




DOCUMENT

Dokumen seperti ijazah dan franskrip akademik wajib diupload ketika akan
melakukan permohonan legalisasi, jika tidak maka permohonan legalisasi tidak
dapat dilakukan.

E

rogram Tahapan Persiapan Bersama -
‘Sebogai Peserta
dolam Birmtek: Sistem Pengendelion Internel
Yang dilaksanakan 26 - 28 Oklober 2021
V& - S
By

Gambar 21. Document

Untuk mengupload dokumenklik tombol edit ljazah atau transkrip, isi dan upload
dokumen(format file PDF) lalu klik tombol save.

Edit Transkrip Akademik

Indonesia Inggris

File size should not exceed 500Kb! File size should not exceed 500Kb!
Nomor Nomor

11.22.33.44 22.33.44.55

Gambar 22. Upload Document




DATA PROFILE

Untuk merubah data profile dapat diakses dengan klik icon caret-down yang
berada di kanan atas lalu klik menu profile.

Dwi Arifiyani

| & Profile |

O Logout

Gambar 23. Menu Profile

PROFILE

Profile berisi informasi dasar seperti photo profile, nomor telephone atau alamat dapat dilakukan
perubahan lalu klik fombol save.

| & Profile
Profile

= Educatior
= Change Ema Profile picture Nama Lengkap Phane
& Dwi Arifiyani . 628741235

& Char
# Social Med Gelar depan Address
Social Media
- JLA no.1
Gelar belakang
L
Tempat lahir Provinsi
Q Jawa Barat x v
Tanggal lahir KabiKota
£ Kota Bandung x v
Pendidikan terakhir Kecamatan
Antapani (Cicadas) x v

‘ Pilih pendidikan... -

SAVE 3

Gambar 24. Profile




EDUCATION

Education berisi informasi pendidikan jika ingin

melakukan perubahan edit di field yang ingin
dirubah lalu klik fombol save.

& Profile
Education
™ Education
=

Student ID Number (NIM) Angkatan Bulan/Tahun lulus

& 10125698 B4 2008 B4 september 2021
% Social Media Education degree Education status

Sarjana / Strata | (51) x - ®) Graduated On going Not pass

Program Studi

51 FSRD - Desain Interior

Gambar 25. Education

EMAIL

Change email apabila ingin melakukan perubahan email, edit lalu klik tombol save

a il

. ge Email

Change Email Old Ema
=

& Change Password

. Password
@
New Email
=

Repeat Emall

=

Gambar 26. Change email




PASSWORD

Change password apabila ingin melakukan perubahan password, edit lalu klik tombol save.

H »

Old Password

u

& Change Password

New Password

Repeat Password

SAVE 3

Gambar 27. Change Password

SOCIAL MEDIA

Social media berisi informasi media sosial jika ingin melakukan perubahan edit di field yang ingin
dirubah lalu klik tombol save.

a

. Social Media

= Educatic

= Chane Website Linked In

ac @ lin]
Facebook Twitter

& Social Media = .
Google plus Instagram
a @
Youtube
[}

Gambar 28. Social media




